一、部门职责登记表

部门名称（盖章）：霸州市国税局                                            

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	贯彻执行税收法律法规、部门规章及规范性文件，并结合本地际情况，研究制定具体的实施办法
	组织和落实综合性税收法律法规、部门规章及规范性文件的执行情况。
	政策法规科

7230960
	

	
	
	承担有关规范性文件合法性审核工作；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	承办局外综合性税收政策文件会办工作；
	政策法规科

7230960
	

	2
	贯彻执行税收征收管理法律法规、部门规章及规范性文件，研究制度具体的实施办法，组织实施本单位税收征收管理改革。
	组织落实综合性税收征管法律法规、部门规章及规范性文件，拟订具体操作办法。
	征收管理科

7236562
	

	
	
	按上级要求组织实施征管改革。
	征收管理

7236562
	

	
	
	承担税务登记、纳税申报、负责组织除涉及增值税防伪税控以外的防伪税控器具推广应用等方面的相关工作；
	征收管理科

7236562
	

	
	
	组织落实个体和集贸市场税收征管、税收管理员制度。
	征收管理科

7236562
	

	3
	根据本地区经济发展规划，研究制定本单位税收发展规划和年度工作计划并组织实施。
	拟订本系统年度工作计划、有关工作制度；起草和审核重要文稿；
	办公室

7212527
	

	
	
	承担税收宣传、新闻发布及机关政务公开、政府信息公开工作；
	办公室

7212527
	

	
	
	负责本机关和本系统目标管理考核及督查督办工作；
	办公室

7212527
	

	4
	负责本地区中央税、共享税及法律法规规定的基金（费）的征收管理、税源管理、纳税评估、反避税和稽查工作，力争税款应收尽收；负责增值税专用发票、普通发票和其他税收票证的管理工作。
	负责国税税种的管理与征收及税源管理、税源监控。
	征收管理科

7236262
	

	
	
	负责普通发票的管理工作。
	征收管理科

7236562
	

	
	
	组织实施综合性纳税评估办法，承办征管质量考核、风险管理和税收收入，征管因素分析工作；
	征收管理科

7236562
	

	
	
	负责增值税专用发票管理工作。
	政策法规科、

7230960
	

	
	
	负责税务违法案件的，稽查协调公安、检察、审判机关处理税务稽查有关工作
	稽查局

7235260
	

	5
	监督检查本单位的税收执法活动和内部行政管理活动，负责税收行政处罚听证、行政复议和行政应诉工作。
	负责涉税法律事务。
	政策法规科

7230960
	

	
	
	承办重大税收案件的审理和行政处罚、听证工作
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责税务行政诉讼和行政复议等事项；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责组织对税收法律、法规执行情况进行日常管理性监督检查；
	政策法规科

7230960
	

	6
	负责规划和组织实施本单位的纳税服务体系建设；制定和监督执行本单位纳税服务管理制度；贯彻执行纳税人权益保障规章制度，研究制定具体的实施办法
	组织、协调本单位各部门、各税种、各环节的纳税服务工作；
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	组织实施纳税服务工作规范和操作规程；
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	组织协调、实施纳税辅导、咨询服务、税收法律救济等工作。
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	受理纳税人投诉；指导税收争议的调解。
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	组织落实纳税人权益保障规章制度及规范性文件；
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	组织落实纳税人权益保障规章制度及规范性文件；
	纳税服务科

7230796
	

	7
	组织实施对纳税人进行分类管理和专业化服务，组织实施对大型企业的纳税服务和税源管理。


	根据税收征收管理办法对纳税人进行相关分类管理和税源管理、纳税辅导工作。
	征收管理科

7236562
	

	
	
	对大型企业提供相关纳税服务，组织落实纳税人权益保障规章制度及规范性文件
	纳税服务科

7230796
	

	
	
	组织协调、实施纳税辅导、咨询服务、税收法律救济等工作，
	纳税服务科

7230796
	

	8
	编制、分配和下达本单位税收收入计划并组织实施；负责本单位的税收会计、统计核算工作。
	年初编制下达本年度的税收收入计划，并监督税收任务的完成情况。
	收入核算科

7230602
	

	
	
	开展税收收入分析预测、税收收入能力估算及重点税源监控、企业税收资料调查工作
	收入核算科

7230602
	

	
	
	承担税收会计核算、统计核算等相关工作；
	收入核算科

7230602
	

	9
	负责规划和组织实施本单位税收管理信息化建设，制定本单位税收管理信息化制度；承担本单位金税工程的推广和应用工作
	负责金税工程流转税业务的管理、推广应用及认证报税、数据采集、稽核管理工作；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	承担税收收入数据的综合管理应用工作；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责金税工程流转税业务的管理、推广应用及认证报税、数据采集、稽核管理工作
	政策法规科

7230960
	

	10
	负责本地区进出口税收和国际税收管理工作。
	负责对出口企业退免税管理工作；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责货物和劳务税、所得税等税种的税政业务；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责增值税等税种的纳税评估、日常稽核和日常管理性检查工作；
	政策法规科

7230960
	

	
	
	负责税收协定执行、反避税实施、外国居民税收监管、情报交换、国际税务管理合作等
	政策法规科

7230960
	

	11
	组织开展本单位党风廉政建设、反腐败工作及行风建设。
	组织落实纪律检查、行政监察工作制度，拟订具体实施办法；
	监察室

7230852
	

	
	
	监督检查领导班子及其成员贯彻民主集中制、贯彻党风廉政责任制和廉政勤政的情况；
	监察室

7230852
	

	
	
	组织协调本单位的党风廉政建设和反腐败工作；
	监察室

7230852
	

	
	
	受理对本单位工作人员违法违纪行为的检举、控告及有关申诉；
	监察室

7230852
	

	
	
	查处本单位工作人员违法违纪案件及其他重要案件；
	监察室

7230852
	

	12
	组织开展本单位的机构、编制、人员和经费等工作。
	组织落实干部人事管理制度；承担机构编制、干部任免、人员调配、劳动工资、人事档案、公务员管理、专业技术职务管理等人事工作；
	人事教育科

7230951
	

	
	
	执行干部人事规章制度；
	人事教育科

7230951
	

	
	
	拟订并组织实施人员培训、学历教育工作规划、年度计划，开展培训质量考核与评估。
	人事教育科

7230951
	

	13
	承办廊坊市国家税务局和霸州市委、市政府交办的其他工作。
	完成廊坊市局和霸州市委、政府下达的税收任务。
	收入核算科

7230602
	

	
	
	办理廊坊市局和霸州市委、市政府来文、来电的办理工作及临时性工作。
	办公室

7212527
	

	14
	负责开发区、岔河集、霸州镇、城区办、市直纳税人的管理和税源监控工作。
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	城区分局
	

	15
	负责南孟镇、康仙庄乡纳税人的管理和税源监控工作。
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	康仙庄分局
	

	16
	负责煎茶铺镇、王庄乡、东杨庄乡纳税人的管理和税源监控工作。
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	煎茶铺分局
	

	17
	负责信安镇、堂二里镇纳税人的管理和税源监控工作。
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	信安分局
	

	18
	负责胜芳镇、辛章办事处纳税人的管理和税源监控工作
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	胜芳分局
	

	19
	负责东段乡、杨芬港乡纳税人的管理和税源监控工作。
	负责所辖纳税户的税务登记、纳税申报、发票使用等的调查核实，税收宣传辅导、户籍管理、定额核定、催报催缴、日常检查、税务执行，组织实施纳税评估、多元化申报方式等。
	东段分局
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
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